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PRVA CAST
) c.1
Uvodné ustanovenia

Registratirny poriadok spolo&nosti TRADICNE DRUZSTVO upravuje postup spoloénosti TRADICNE
DRUZSTVO pri sprave registratlry, a to najma pri organizovani manipulacie so zaznamami a spismi, ako
aj pri nalezitom a pravidelnom vyrad‘ovani spisov.

Predseda predstavenstva TRADICNE DRUZSTVO (d‘alej len “predseda”) désledne dbd, aby sa pri sprave
registratury dodrZiavali ustanovenia registratirneho poriadku.

Spravu registratury spravidla zabezpecuje administrativny zamestnanec organizacie povereny vedenim
registratirneho dennika, ako aj spravou registratirneho strediska (dalej len “administrativny
zamestnanec”).

TRADICNE DRUZSTVO spravuje registratiru tak, aby nedoslo k poskodeniu, zniceniu, strate alebo
neopravnenému pouzitiu registratirnych zaznamov (dalej len “zaznam”). Ak sa zisti, ze doSlo k
poskodeniu, zni¢eniu alebo strate, administrativiny zamestnanec vyhotovi zaznam o vysledku Setrenia a
moznych dosledkoch porusenia celistvosti registratiry, ktory predloZi predsedovi predstavenstva.

Zamestnanec TRADICNE DRUZSTVO pri rozviazani pracovného pomeru protokolarne odovzda predsedovi
alebo nim poverenému zamestnancovi (d'alej len “zastupca”) nevybavené spisy.

Dozor nad vyrad'ovanim spisov, vratane Specialnych druhov registraturnych zaznamov organizacie
vykonava Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky prostrednictvom Statneho archivu Stara Luboviia.

¢l 2
Zakladné pojmy
Sprava registratiry na Ucely tohto registratirneho poriadku je organizovanie manipulacie so zaznamami
a spismi (prijimanie, triedenie, evidovanie, obeh, tvorba, vybavovanie, odosielanie zaznamov a ukladanie,
ochrana a vyrad'ovanie spisov (zaznamov), ako aj nalezité personalne obsadenie, priestorové a

materidlno-technické zabezpelenie registratiry spolo¢nosti TRADICNE DRUZSTVO. Sucastou spravy
registratiry je aj priprava registratirneho poriadku a registratirneho planu.

Zaznam je pisomna, obrazova, zvukova a inym spO0sobom zaznamenana informacia, ktora pochadza z
¢innosti organizacie alebo bola organizacii dorucena.

Registratdrny zaznam je informacia, ktord zaevidoval v registratirnom denniku.

Spis je subor registratirnych zaznamov, ktoré vznikli pri vybavovani jednej veci a organizacia ich
zaevidovala v registratirnom denniku.

Spisovy obal je neoddelitelnd stcast’ spisu, do ktorého sa zakladaju jednotlivé registratirne zaznamy
(podania a vybavenia) spolu s prilohami.

Registratira je subor vsSetkych registratirnych zaznamov pochadzajucich z cinnosti organizacie a
vSetkych zaznamov organizacii dorucenych, ktoré boli zaevidované v registratirnom denniku a bolo im
pridelené Cislo spisu. Sucast'ou registratlry je aj registratirny dennik a registre.
Registratdrny dennik je zakladna evidencnd pomocka spravy registratUry. Obsahuje Udaje o prijati,
tvorbe, vybaveni, odoslani registratirnych zaznamov a uloZeni a vyradeni spisov,

Podanie je kazdy podnet, ktory organizacia prijala na Uradné vybavenie.

9. Vybavenie je zaznam obsahujlci informaciu o spésobe vybavenia podania.

10.

11.

Registratdrny plan je pomocka na Ucelné a systematické oznaCovanie a ukladanie spisov. Pridelenim
registraturnej znacky urcuje spisom miesto v registrature; dalej urcuje spisom znak hodnoty a lehotu
ulozenia.

Registratirna znacka je symbol ustanoveny registratirnym planom pre urcity spis alebo skupinu spisov.
Registratirna znacka sa sklada z oznacenia doruceny, alebo vlastny zaznam/Poradové Cislo/Cislo divizie/
rok konania.
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12.

13.
14.

Registraturne stredisko je miesto, kde sa ukladajl a ochrafiuju uzatvorené spisy spoloCnosti TRADICNE
DRUZSTVO do uplynutia predpisanych lehét uloZenia a do ich vyradenia.

Zasielka je zaznam pri doprave a doruceni adresatovi.

Administrativny zamestnanec je zamestnanec TRADICNE DRUZSTVO, ktory metodicky usmerfiuje jej
zamestnancov na Useku spravy registratdry, zodpoveda za vSetky odborné Cinnosti sdvisiace so spravou
registratdry v TRADICNE DRUZSTVO, vrétane ¢innosti registratirneho strediska a pripravy vyrad'ovacieho
konania.

¢L.3
Prijimanie zasielok

Administrativny zamestnanec prijima zasielky, ktoré boli spolocnosti dorucené alebo ich prevzal
zamestnanec TRADICNE DRUZSTVO osobne a su adresované pre TRADICNE DRUZSTVO; na poZiadanie
dorucitel'a potvrdi prijatie zasielky odtlackom prezentacnej peciatky (vzor €. 1) na kdpii zaznamu alebo na
osobitnom listku s datumom prevzatia. Emaily a elektronicky prijaté zaznamy (dalej len “surne
zéznamy”) oznaCi odtlatkom prezentaCnej peCiatky s datumom doplnenym podrobnym Casovym Udajom
0 prijati. Ustne podania moze prijimat’ kazdy zamestnanec TRADICNE DRUZSTVO. Vyhotovi o kazdom z
nich Uradny zaznam, ktory odovzda administrativnemu zamestnancovi na zaevidovanie v denniku.

Administrativny zamestnanec skontroluje spravnost’ adresy, pocet prijatych zasielok podla evidencie na
supiske posty a neporusenost’ obalov zasielok. Omylom dorucené zasielky vrati poste alebo dorucitel'ovi,
pripadne ich vrati priamo adresatovi; pripadné iné nedostatky reklamuje na poste. Podavanie a
dodavanie zasielok v poStovom styku a spdsob ich reklamacie upravuje osobitny predpis. (PoStové
podmienky k postovym sluzbam, ktoré podla zakona ¢. 507/2001 Z. z. poskytuje Slovenska posta, a.s.
(priloha opatrenia ¢. 371/2004 PVSP).)

Cl. 4
Triedenie zasielok a odovzdavanie zaznamov
Administrativny zamestnanec triedi zasielky na zasielky, ktoré sa:
a) otvoria a nasledne zaeviduju v denniku,
b) odovzdavaju adresatovi neotvorené,
c) noviny, Casopisy, prospekty, reklamné materidly, inu tlac a pozvanky, ktoré nemaju formu listu.

Zasielky, ktoré s uvedené v odseku 1 pism. a) administrativny zamestnanec otvori a zaznam oznaci
odtlackom prezentacnej peciatky. Prezentacna peciatka sa odtlaca spravidla v hornej Casti l'avej strany
zaznamu tak, aby vSetky Udaje zostali Citatelné. V odtlacku prezentacnej peciatky sa vyznaci datum
dorucenia a pocet priloh. Pripadné nedostatky (napr. chybajlce prilohy a pod.) sa vyznacia vedla
odtlacku prezentacnej peciatky. Odosielatela o nich vyrozumie zamestnanec povereny vybavenim veci
(dalej len “spracovatel™).

Neotvorené sa predsedovi odovzdavaju zasielky obsahujlce personalne veci zamestnancov, ako aj
zasielky adresované predsedovi. Tieto zasielky sa oznaCuju na obalke odtlackom prezentacnej peciatky s
datumom dorucenia.

Za sukromnu sa povazuje zasielka, na ktorej je meno a priezvisko adresata uvedené pred nazvom
TRADICNE DRUZSTVO; tato sa oznadi iba datumom dorucenia na obélke a adresatovi sa odovzda
neotvorena.

Noviny, Casopisy, prospekty, reklamné materidly, cenniky, kataldgy, vSeobecne zavazné predpisy,
technické normy ani pozvanky, ktoré nemaju formu listu sa odtlackom prezentacnej peciatky neoznacuju.

Zasielky, ku ktorym su prilozené ceniny, administrativny zamestnanec oznaci okrem odtlacku
prezentacnej peciatky aj peciatkou s textom “penazny spis”, v ktorej vyznaci druh, hodnotu a pocet
cenin.

Obalky ostavaju trvalo pripojené k doru¢enym zaznamom, ak:
a) zaznam nie je datovany alebo ak sa jeho datum podstatne liSi od datumovej peciatky poSty na obalke,
b) zdznam nie je podpisany, i ked’ meno, priezvisko a adresa su uvedené,
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c) adresa odosielatela je uvedena len na obalke,

d) ma datum podania zasielky na poSte pravny vyznam (napr. dodrZanie lehoty ustanovenej pre
odvolanie, verejné obstaravanie),

e) ide o st'aznost,
f) je na obalke odtlacok prezentacnej peciatky,
g) ide o zasielku dorucenl na navratku.

V ostatnych pripadoch sa obéalky obycajnych zasielok uschovavaju jeden tyzden, doporucenych jeden
mesiac. Po uplynuti tychto leh6t sa vyrad'uju bez vyrad'ovacieho konania.

C.5
Vedenie registratirneho dennika
Administrativny zamestnanec organizacie vedie centralny registratirny dennik organizacie (dalej len *
dennik”).

V denniku sa eviduju zdznamy pochadzajlce z Cinnosti organizacie, t. j. zdznamy organizacii dorucené a
ich vybavenia, ako aj zaznamy vznikajlce z vlastného podnetu organizacie (ex offo).

Dennik sa vedie tak, aby priebezne poskytoval Uplné a presné, Casovo a vecne aktualne udaje o
evidovanych zaznamoch.

Pre kazdy kalendarny rok sa otvara novy dennik, ktory sa oznaci nazvom organizacie a rokom.

Ciselny rad v denniku sa zacina vzdy prvym pracovnym diiom kalendarneho roka &islom jeden a konéi sa
poslednym pracovnym driom kalendarneho roka.

Dennik sa kaZdoroCne uzatvara v posledny pracovny den kalendarneho roka zapisom “Uzatvorené
Cislom... *, pripoji sa datum, odtlacok Uradnej peciatky a podpis predsedu predstavenstva.

V denniku sa vypifiaju vietky Udaje podla predtlade. Chybné zapisy sa $krtnd takym spésobom, aby
zostali Citatelné.

€. 6
Evidovanie zaznamov
V denniku sa zasadne neeviduju zaznamy uvedené v ¢l 4 ods. 5.
Zaznamy sa eviduju v poradi, v akom vznikli alebo v akom boli dorucené.

Surne zaznamy sa eviduju a odovzdavaju na vybavenie bezodkladne. Z elektronickych zaznamov sa
vyhotovia alebo vytlaCia kdpie, ak to vyZaduje vybavenie veci.

Ak sa po otvoreni zésielky adresovanej pre TRADICNE DRUZSTVO a zaevidovani zaznamu v denniku
zisti, Ze vybavenie nepatri do jeho pOsobnosti, odstipi ho so sprievodnym listom miestne a vecne
prislusnému organu alebo organizacii. Odosielatela o tomto postupe informuje zaslanim kopie
sprievodného listu.

Ak zamestnanec TRADICNE DRUZSTVO po otvoreni stkromnej zésielky zisti, e zdznam ma uradny
charakter, vrati ho na zaevidovanie v denniku.

Ak sa pri evidovani zaznamov pouzivaju rozne skratky, musi sa zostavit’ ich zoznam s vysvetlenim
vyznamu. Zoznam je neoddelitelnou sicast'ou dennika.

Zaznamy sa nesmu odovzdat’ spracovatel'ovi bez zaevidovania v denniku.

Cl.7
Pridel'ovanie Cisla spisu
Cislo spisu sa pridel'uje zdznamom:
a) ktorych vybavenie patri do pdsobnosti organizacie,
b) obsahujticim informacie doleZité pre ¢innost’ TRADICNE DRUZSTVO,
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¢) vzniknutym z vlastného podnetu organizacie (ex offo),

d) adresovanym pre TRADICNE DRUZSTVO, ale nepatriacim do jej pdsobnosti,
e) dodatocne pozvanke, ak na riu TRADICNE DRUZSTVO odpoveda.

Cislo spisu pozostava z podacieho &isla ( poradové &islo v denniku) a roku.

Ak pridu k prvému podaniu dalSie podania v tej istej veci, dostane kaZdé z nich nové podacie Cislo, pod
ktorym sa zaeviduje aj odpoved’ nan. Tieto podacie Cisla sa zapisuju na spisovom obale. Cislo prvého
podania je Cislom zakladnym. Suhrn vSetkych zdznamov pochdadzajlcich z vybavenia jednej veci tvoria
jeden spis.

4. Zaznamy, zapisané na spisovom obale sa vybavuji pod poslednym najvyssim cislom. Po vybaveni sa
ukladaju pod zakladnym cislom v ramci registratirnej znacky v prirucnej registrature.

5. Ak pride nasledujuci rok k uZ existujlicemu spisu novy zaznam v tej istej veci alebo novy zaznam vznikne
v TRADICNE DRUZSTVO, stava sa Cislo tohto zaznamu zakladnym cislom celého spisu a zaznam dostava
novy spisovy obal. Spis z predchadzajiceho roka sa k nemu pripoji i so spisovym obalom a v rubrike
dennika “predchadzajlice Cislo” sa vyznadi posledné podacie Cislo z predchadzajluceho roka.

6. Spis sa uklada do registratdry roku, v ktorom mu bolo pridelené posledné podacie Cislo.

¢l 8
Obeh zaznamov

1.Pre vykonanie zapisov v registratirnom denniku pouziva spracovatel' online verziu registratirneho
dennika, v pripade poruchy na softvéri bude zapis vykonany v excelovej verzii, ktord odovzda na vedomie
vSetkym opravnenym zamestnancov a predsedovi predstavenstva spoloc¢nosti.

CL9
Vybavovanie spisov

1. Spisy sa vybavuju v lehotach ustanovenych vSeobecne zévdznymi pravnymi predpismi (zakon NR SR &.
152/1998 z.z.), inak lehotu urci predseda predstavenstva v zavislosti od naliehavosti a naroCnosti vybavenia
veci. Uréena lehota sa vyznadi na spisovom obale i v denniku.

Spracovatel’ zodpoveda za vecnu a jazykovd spravnost/, ako aj formalnu stranku vybavenia spisov.

Spracovatel’ je povinny pridelit’ spisu registratirnu znacku, znak hodnoty a lehotu uloZenia, vyznacit’
sposob jeho vybavenia, dat’ pokyny na odoslanie vybavenia a urcit’ d'alsi pohyb spisu.

4. Spracovatel’ je povinny oznacit’ spisy, ku ktorym chce obmedzit" pristup, slovami “obmedzeny pristup” a
uviest’ Cas trvania obmedzenia. Tieto Udaje vyznaci na spisovom obale.

5. Spracovatel’ voli najvhodnejsi sposob vybavenia spisov. Ak vezme podanie iba na vedomie, napiSe pod
odtlacok prezentacCnej peciatky "Na vedomie vzal, a/a", datum a pripoji svoj podpis. Ak vybavi vec Ustne
(osobne alebo telefonicky), urobi o tom zaznam na podani alebo vyhotovi Uradny zaznam. Zaznam musi
obsahovat’ Udaje o Case, vysledku a s kym bola vec vybavena.

Ak spracovatel’ zvoli pisomnu formu vybavenia, piSe vzdy iba v jednej veci.

Udaje o vybaveni, uzatvoreni a uloZeni spisu sa vyznacia i v denniku eSte pred jeho uloZzenim v
registratire TRADICNE DRUZSTVO. Zaznam musi obsahovat’ Udaje, ako bola vec vybavena a kde je spis
ulozeny.

¢l 10
Tvorba registratirneho zaznamu

1. Administrativny zamestnanec skontroluje vybavenie podania spracovatelom. Zodpoveda za posudenie
vybavenia z vecného a odborného hl'adiska, ako aj z hl'adiska dodrZiavania pravnych a inych predpisov.

2. Spracovatel venuje pozornost’ opisu obsahu zaznamu (Vec). Opis obsahu registratirneho zaznamu musi
byt’ vyjadreny jednoznacne a strucne.
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Cl. 11
Pouzivanie peciatok

. TRADICNE DRUZSTVO pouziva podlhovasti (ndpisovi) peliatku, ktor(i na registratirnych zaznamoch
odtlaca ciernou farbou.

. Odtlacok peciatky netvori pravne nevyhnutn( sucast’ registratirneho zaznamu. Odtlaca sa spravidla
vtedy, ak tak ustanovuje vSeobecne zavazny pravny predpis alebo zauZivana prax v obchodnom a
Uradnom styku.

Peciatky toho istého typu s rovnakym textom, sa rozliSuju Cislom, ktoré musi byt v odtlacku peciatky
Citatelné.

. TRADICNE DRUZSTVO vedie evidenciu pediatok. Evidencia obsahuje odtlacok peiatky s uvedenim mena,
priezviska a funkcie osoby, ktora ju prevzala a pouziva.

DRUHA CAST
Ukladanie spisov a zaznamov

€l. 12
Registratirny plan

Registratdrny plan je pomocka na Ucelné a systematické ukladanie spisov. Cleni registratiru do vecnych
skupin a urcuje spisom registratdrnu znacku, znak hodnoty a lehotu uloZenia.

Registratdrny plan je usporiadany do vecnych skupin podla jednotlivych Usekov ¢innosti.

Registratirny plan a jeho dodatky pripravuje administrativny zamestnanec TRADICNE DRUZSTVO v
spolupraci s archivom.

¢l. 13
Registratira TRADICNE DRUZSTVO

Spisy sa ukladaju podla ro¢nikov a podla registratirneho planu v samostatnych obaloch pre kazdu
registratdrnu znacku; v obale su uloZzené podla Ciselného poradia s najvyssim Cislom navrchu.

Spracovatel’ pred odovzdanim spisu vyradi z neho nadbytocné vyhotovenia a pomocné poznamky.
Koncepty zostavaju v spise.

Administrativny zamestnanec pred uloZenim spisu skontroluje Uplnost’ spisu a Uplnost’ Udajov na
spisovom obale. Spis, ktory nie je oznaCeny registratirnou znackou, znakom hodnoty a lehotou uloZenia
dodatocne oznadi.

Ukladacie jednoty (spisové dosky, fascikle, zvazky, obaly) sa oznacuju Stitkom s ndzvom organizacie,
nazvom druhu agendy priradenej k registratirnej znacke, registratirnou znackou, znakom hodnoty,
lehotou uloZenia, Cislami spisov a rokom spisov.

Vybavené a uzatvorené spisy sa po roku Uschovy v priruCnej registratire premiestiiuju do
registraturneho strediska.

¢l 14
Registratirne stredisko

Za spravu registratirneho strediska zodpoveda administrativny zamestnanec alebo iny, Statutarnym
organom povereny, zamestnanec TRADICNE DRUZSTVO.

Registratirne stredisko umoZiuje opravnenym osobam nazeranie, vypoZiCiavanie, ako aj vydavanie
vypisov a odpisov zo spisov.

Spisy sa v registratirnom stredisku ukladaju podla ro¢nikov a podla registratirnych znaciek so
zachovanim ciselného poradia v rdmci registratirnej znacky.
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TRADICNE DRUZSTVO ddsledne dba o také umiestnenie a materidlno-technické vybavenie
registraturneho strediska, aby splfalo podmienky pre vSestrannl spravu registratdry. (§ 17-25 vyhlaska
MV SR ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o archivoch).

Administrativny zamestnanec alebo iny, predsedom povereny, zamestnanec TRADICNE DRUZSTVO
pripravuje vyrad'ovanie spisov z registratirneho strediska, vratane vyrad'ovania Specialnych druhov
registraturnych zaznamov.

V registratirnom stredisku sa ukladaju aj Specialne druhy zaznamov.

¢l 15
Vyuzivanie Registratary

Registratiru TRADICNE DRUZSTVO (dalej len “registratira”) mézu vyuZivat' zamestnanci TRADICNE
DRUZSTVO pri plneni svojich pracovnych uloh. Registratira sa vyuZiva nazeranim, vypoziCiavanim, ako aj
vydavanim odpisov (kopii) a vypisov zo spisov.

Vyuzivanie registratlry sa uskutociuje v sulade so zakonom o ochrane osobnych Udajov v informacnych
systémoch, preto registratira musi prijat’ opatrenia a postupy, ktoré zamedzia poruseniu zakona o
ochrane osobnych Udajov. Registratira ma povinnost' v pripade dokumentov, na ktoré sa vztahuje
obchodné tajomstvo poZiadat' o sthlas zmluvnych stran na Ciastotné odtajnenie dokumentu pre
konkrétnu osobu, pricom pri zamietavom stanovisku dokument nemoze byt spristupneny.

Registratiru mozno vyuzivat' len za podmienok vyluCujucich poskodenie, znicenie alebo stratu zaznamu
alebo spisu.

¢l 16
Nazeranie do spisov

Organizacia umozni na zaklade pisomného poverenia nazeranie iba do svojich spisov pravnickym
osobam, ktoré do nich potrebuji nazriet’ v suvislosti s plnenim svojich Gloh.

Povereny zamestnanec organizacie (druzstva) je opravnenou osobou, ktorého pracovné zaradenie ho
opraviiuje nahliadat, ¢ vypoziciavat’ spis. Clen druzstva je opravneny nahliadat’ do vlastného spisu a iba
v odovodnenom pripade méze nahliadat’ do iného konkrétneho spisu. Odovodnenie musi byt’ priznané
na zaklade pisomnej Ziadosti zaslanej na oddelenie registratiry. Ziadost sa zasiela minimalne Styri
pracovné dni vopred. Opravnenie nahliadat’ do vSetkych spisov prindleZi ¢lenom predstavenstva v
rozsahu § 243a, ktory urcuje zakon. Clen predstavenstva rovnako zasiela pisomnt Ziadost’ na oddelenie
registratury a odévodnenie jeho Ziadosti.

Za odovodneny pripad nahliadat’ do inych spisov sa povazuje podkladmi podloZena Ziadost’ na oddelenie
registratlry, z ktorej je zrejmy Gcel Ziadosti k nahliadnutiu. Za od6vodnenu Zziadost’ k nahliadnutiu sa
nepovazuje podozrenie z pochybenia organizacie, obvinenie z pochybenia, ani podozrenie, ¢i hl'adanie
mozného nedostatku, v tychto pripadoch sa Clen druzstva/Clen predstavenstva/tretia strana obracia na
organy opravnené presetrit’ pripadné podozrenia. Odévodnenost’ Ziadosti nepredklada kontrolna komisia,
kontrolny organ statnej moci, ktoré maji narok nazerat’ do spisov kedykol'vek.

Organizacia mo6ze povolit’ nahliadat’ do spisov na zaklade pisomnej Ziadosti aj inym osobam, ak sa ich
tykaju a pokial' preukdzu odovodnenost’ svojej poziadavky. V neodd6vodnenych pripadoch nemoéze byt
spis spristupneny.

¢l. 17
Vypoziciavanie spisov

. Vyhotovovanie kopii ¢ vypoziCanie spisu mimo organizaciu moze povolit len predseda organizacie

(druzstva) samostatne, alebo na zaklade sthlasu nadpolovicnej vacsiny Clenov predstavenstva. V takom
pripade sa vyhotovi reverz (vzor €. 3) v dvoch exemplaroch, v ktorom sa uvedie Cislo spisu, vec, pocet
listov, pocet a druh priloh, identifikaéné Udaje o Ziadatel'ovi a dovody poZzicania.
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2. Spisy sa spravidla pozZiCiavaju na 15 dni, ak osobitny predpis neustanovuje inak. Administrativny
zamestnanec kontroluje dodrziavanie vypozi¢nej lehoty; v odévodnenych pripadoch moze so suhlasom
predsedu lehotu prediZit. Po vrateni spisu odovzda képiu vypozi¢ného listka alebo reverzu tomu, kto spis
vratil. O vypoziCani a vrateni spisov vedie evidenciu. Je zakazané spristupfiovat’ ziskané kodpie, Ci
vypoziCané spisy tretim stranam a je zakdzané vyhotovovat' si duplikdty z vypoziCanych spisov, Ci
ziskanych képii. Porusenie tohoto ustanovenia je vnimané ako zévazné porusenie micanlivosti, k comu sa
bude nalezite pristupovat’ v sankénom konani voci ¢lenovi, ktory toto ustanovenie porusil.

¢l. 18
Vydavanie spisov a odpisov

1. Odpis (kdpiu) alebo vypis zo spisu mozno vyhotovit' v rozsahu opravnenych narokov Ziadatela, a to len
na zaklade pisomnej Ziadosti a jej nasledného schvalenia predstavenstvom ¢i predsedom. Je zakazané
spristupniovat’ ziskané kopie, vypisy a odpisy (vypisy) spisov tretim stranam a je zakazané vyhotovovat’ si
duplikaty, kdpie zo ziskanych kopii, odpisov Ci vypisov spisov. Porusenie tohoto ustanovenia je vnimané
ako zavazné poruSenie micanlivosti, k ¢omu sa bude naleZite pristupovat’ v sankénom konani voci
¢lenovi, ktory toto ustanovenie porusil.

TRETIA CAST
Vyrad’'ovanie spisov
¢l 19
Zasady hodnotenia a vyrad'ovania spisov a specialnych druhov registratirnych zaznamov

1. Hodnotenie a vyradovanie je suhrn odbornych cinnosti, pri ktorych sa z registratdry vyclenuju
registraturne zaznamy (spisy), ktorym uplynula lehota uloZzenia a posudzuje sa ich dokumentarna
hodnota.

2. Predmetom vyrad'ovania su véetky spisy, ktoré nie st potrebné na dalsiu ¢innost TRADICNE DRUZSTVO
a ktorym uplynuli ich lehoty ulozenia. (§ 19 ods. 1 zakona NR SR ¢. 395/2002 Z.z.)

3. Vyrad'ovanie spisov zahffia posudenie a rozhodnutie, ze:

a) spis ma trvald dokumentdrnu hodnotu, a preto po uplynuti lehoty ulozenia a po vyradeni z
registratlry je urceny do trvalej archivnej starostlivosti archivu

b) spis nema trval( dokumentarnu archivnu hodnotu, a preto po uplynuti lehoty uloZenia a po vyradeni z
registratury je urceny na zniCenie.
¢l. 20
Znak hodnoty

1. Znakom hodnoty “A” sa oznacuje registratirny zaznam, ktory ma trvali dokumentarnu hodnotu podla
kritérii hodnotenia zaznamu (obsah, povodca, obdobie vzniku, jedinecnost’ vyhotovenia, hodnovernost’ a
nosi¢ zaznamu). Spisy oznacené znakom hodnoty “A” si urené na odovzdanie do trvalej archivnej
starostlivosti archivu.

2. Znak hodnoty “A” je zavazny spravidla len pre spisy, ktorych pdvodcom je TRADICVNE, DRUZSTVO.
Vynimku tvoria vyznamné zaznamy cudzieho pévodu vyrazne sa tykajlce ¢innosti TRADICNE DRUZSTVO

¢l 21
Lehota uloZenia
Lehotu uloZenia spisov stanovuje registrattrny plan TRADICNE DRUZSTVO

2. Lehota uloZenia je pocet rokov, pocas ktorych TRADICNE DRUZSTVO potrebuje registratirny zaznam pre
svoju Cinnost'. UrCuje, po kol'kych rokoch od svojho uzatvorenia sa spis stane predmetom vyrad'ovania.
Viyjadruje ju Cislica. Lehota zacina plynat’ 1. januara roku nasledujucom po roku, v ktorom bol spis
uzatvoreny. Do jej uplynutia musi zostat’ spis uloZzeny v registratirnom stredisku v pOvodnom
registratirnom usporiadani.
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Lehota uloZenia sa méze v oddvodnenych pripadoch a po prerokovani s archivom predizit. Lehota
uloZenia sa nesmie skratit'.

Cl. 22
Postup pri vyrad'ovani spisov a Specialnych druhov zaznamov

TRADICNE DRUZSTVO predkladd ndvrhy na vyradenie a vyraduje spisy a $pecidlne druhy
registraturnych zaznamov (dalej len “vyrad'ovanie spisov”) v pravidelnych intervaloch dohodnutych s

archivom; tieto nesmu byt dihSie ako pat’ rokov. Ak neddjde k dohode, lehotu urci archiv. (g 18 ods. 3
zékona ¢&. 395/2002 Z. z.)

Administrativny zamestnanec ddsledne dba, aby TRADICNE DRUZSTVO zabezpedil pravidelné a planovité
vyrad'ovanie spisov v sllade s ustanoveniami registratirneho poriadku.

Vyrad'ovanie spisov, ktorym uplynuli predpisané lehoty, sa pripravuje v registratirnom stredisku.
Vyrad'ovanie spisov sa uskutocriuje v sulade s registratirnym planom platnym v ¢ase vzniku spisu.

Administrativny zamestnanec zabezpeli vyhotovenie zoznamu spisov urCenych na vyradenie z
registraturneho strediska a to osobitne pre vecné skupiny spisov so znakom hodnoty “A” a osobitne pre
vecné skupiny spisov bez znaku hodnoty “A". Takto Cleneny zoznam (vzor C. 2a a 2b) je usporiadany do
ronikov a vecnych skupin podla registratirneho planu TRADICNE DRUZSTVO s uvedenim mnoZstva
vyradenych spisov vyjadreného v ukladacich jednotkach (spisové dosky, balik, archivna Skatula). (§ 11
ods. 2 a 3 vyhlagky MV SR &. 628/2002 Z. z.)

Cl. 23
Navrh na vyradenie spisov

Administrativny zamestnanec pripravi v dvoch vyhotoveniach navrh na vyradenie spisov (dalej len
navrh”) (vzor. 3). Navrh schvaleny predstavenstvom sa zaeviduje v registratirnom denniku. Original sa

spolu s prilohami (zoznamami) odovzda archivu, kdpie si ponecha registratirne stredisko. (§ 11 ods. 1
vyhlagky MV SR &. 628/2002 Z. z.)

Spisy uvedené v navrhu zostand uloZené v registraturnom stredisku_tak, aby pri odbornej archivnej
prehliadke mohli byt'" pohotovo predlozené zamestnancom archivu. Cisla poloZiek spisov oznacCenych
znakom hodnoty “A” a spisov bez znaku hodnoty “A” vyrad'ovacieho zoznamu sa vyznacia aj na prislusnej
ukladacej jednotke.

Archiv posudi navrh a preveri jeho nadvaznost' na predchadzajlce vyrad'ovacie konanie. Neuplny alebo
nekvalitny navrh vrati TRADICNE DRUZSTVO na doplnenie alebo na prepracovanie. Vykona odbornd
archivnu prehliadku, posudi dokumentarnu hodnotu spisov a vyda rozhodnutie, v ktorom stanovi, ktoré
spisy maju trvall dokumentarnu hodnotu a st urcené do trvalej archivnej starostlivosti a ktoré spisy
nemaju trvali dokumentarnu hodnotu a s urcené na znicenie. (§ 18 ods.1 a § 24 ods. 3 pism. d) bod 1.
zakona NR SR ¢&. 395/2002 Z. z.) (§ 12 vyhlagky MV SR & 628/2002 Z. z.)

Znicenie spisov sa uskutocriuje naklady TRADICNE DRUZSTVO

Cl. 24
Skartacia/likvidacia ostatnych zaznamov neregistrovanych v registratire

Prislusny c¢lanok upravuje postup skartacie ostatnych zaznamov a dokumentov, ktoré pochadzajd
z cinnosti organizacie a pouZzivajl sa pri vykone prace, ale neregistrovanych dokumentov
Vv registratire.

Papierovy odpad triedime na 3 kategdrie:

a) Doverné - dokumenty, ktoré obsahuju osobné, alebo doverné informacie. Tieto dokumenty je
potrebné skartovat'.

b) Nedbéverné - dokumenty, ktoré neobsahuju déverné informacie, daji sa nasledne pouzit' napr. na
lepenie dokladov pre uctovnictvo

c) Kartdny - vsetky letaky, ktoré prichadzaju postou na centralu

Zaznamy urCené na skartaciu okrem zaznamov registrovanych v registratire sa zbieraji do troch
zbernych koSov na to ureného na oddeleni helpdesk (prizemie) na lavej strane - dolné police. Do
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tychto zbernych koSov sa triedia vSetky dokumenty, s ktorymi moéZzu byt oboznameni aj ostatni
zamestnanci spoloCnosti. Zaznamy z UcCtovného oddelenia, ktoré si uréené na skartaciu su
uchovavané v kancelarii UCtovnictva, kde sa aj zvlast’ skartuju a pristup k tymto dokumentom maju
len zamestnanci UCtovného oddelenia a ich nadriadeni zamestnanci. Zaznamy urcené na skartaciu
musia byt’ oCistené od kovovych spon a plastovych Casti obalov. Skartovacka sa nachadza pod oknom
v kancelarii “Sekretariatu”, d'alSia skartovacka sa nachadza v kancelarii pre Uctovnicky na 1. poschodi.

4. K zbernému koSu maju pristup vSetci administrativni zamestnanci spoloCnosti a zodpovedaju za
dodrziavanie postupu likvidacie zaznamov vysSie predpisanym spOsobom. Skartaciu vykonavaju
zamestnanci denne, respektive podla potrieb kaZzdého zamestnanca. Kazdy zamestnanec je
zodpovedny za triedenie vlastného papierového odpadu. Doverné dokumenty je potrebné skartovat'.

Datum vytvorenia: 19.02.2020
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Vzorc. 1

Prezencna peciatka

Néazov a adresa organizécie
Dstum:

. zémam: C. spix

Vybawuje: Prikohy.
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Vzor C. 2a
Nazov spoloénosti (hlavickovy papier)

Priloha k navrhu na vyradenie
Datum

Zoznam vecnych skupin registraturnych zaznamov
bez znaku hodnoty ”A” navrhnutych na vyradenie

Por. RZ Nazov vecnej LU Rozpatie Mnozstvo Poznamka
C. skupiny rokov

Por. €. — poradové Cislo

RZ — registraturna znacka

Vecna skupina — nazov podla registraturneho planu

LU — lehota uloZenia

Mnozstvo — pocet fasciklov, balikov, Sanonov, a pod.

Poznamka — napr. obmedzenie pristupu, fyzicky stav a pod.
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Vzor ¢. 2b

Nazov spoloc¢nosti (hlavickovy papier)

Priloha k navrhu na vyradenie
Datum

Zoznam vecnych skupin registraturnych zaznamov
so znakom hodnoty ”A” navrhnutych na vyradenie

Por. RZ Nazov vecnej ZH Rozpatie Mnozstvo Poznamka
¢. skupiny LU rokov

Por. €. — poradové Cislo

Rz — registratirna znacka

Vecna skupina — nazov podla registraturneho planu

ZH — znak hodnoty

LU — lehota uloZenia

Mnozstvo — pocet fasciklov, balikov a pod.

Poznamka — napr. obmedzenie pristupu, fyzicky stav a pod.

15z 21



Vzoré. 3

Nazov spoloc¢nosti (hlavickovy papier)

Navrh na vyradenie registratarnych zaznamov

Ministerstvo vnutra SR

Statny archiv ..........
(adresa miestne prislusného statneho archivu)

VaSe Cislo/zo dia: Nase dislo: Vybavuje: Datum:

Vec: Navrh na vyradenie registraturnych zaznamov - predlozenie

Podla § 19 zakona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov navrhujeme vyradit registraturne zdznamy pochadzajuce z c&innosti

spolo¢nosti . . ............. , ktoré uvadzame v pripojenych zoznamoch.
Registraturne zaznamy usporiadané v sulade s registratirnym poriadkom . . ... ............
Covviinin Zroku.......... navrhujeme vyradit’ takto:
* zaznamy so znakom hodnoty ,A“v pocte .......... poloZiek zrokov . ....... odovzdatdo.....
* zaznamy bez znaku hodnoty ,A“ v poCte . . .. ... ... poloziek z rokov . . . . ... .. odovzdat na
zni€enie.

Registraturne zaznamy navrhnuté na vyradenie su ulozené podla vecnych skupin
registraturneho planu platného v ¢ase ich vzniku v registratirnom stredisku . . . .. ......... ... .....

Vyhlasujeme, Ze v8etkym registratirnym zaznamom navrhnutym na vyradenie uplynula lehota
uloZenia. Vyhlasujeme, Ze registraturne zaznamy navrhnuté na vyradenie uz nepotrebujeme na svoju
¢innost, ani pre sudne a dafiové ucely.

Ziadame preto o posudenie predlozeného navrhu na vyradenie registratirnych zéznamov so
znakom hodnoty ,A“, ako aj registratiurnych zdznamov bez znaku hodnoty ,A“ ktoré su uvedené
v pripojenych zoznamoch vecnych skupin registratirnych zaznamov navrhnutych na vyradenie.

Prilohy: 2

odtlacok peciatky
podpis
titul, meno, priezvisko, funkcia
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Registraturny plan

Vecny obsah dokumentu

Odporucana lehota

ulozenia
/ v rokoch /
A Vseobecna sprava a riadenie
AA Clenské schodze
AA1 Clenské schodze 10
AA2 Zapisnice z rokovani 5
AA3 Rada KTD 5
AA4 Predstavenstvo, Statutarni zastupcovia 5
AB Operativne riadenie
AB1 Navrhy na vyradenie, zoznamy a protokoly o vyrad'ovani, 2
vypozicny listok
AB2 Vnutorné predpisy TD (stanovy,smernice, normy a predpisy) 2
AB3 Prehlady o Cinnosti vzdelavania 5
AB4 Vypisy z obchodného (podnikového) registra, vratane 2
podkladového materialu
AB5 Zivnostenskeé listy, koncesné listiny 5
AC Pravna agenda
AC1 Zakladatelské listiny alebo zmluvy, vratane podkladového 10
materialu (po zaniku)
AC2 Zaloby, staZnosti a ich prerok(vanie 5
(po strate platnosti)
AC3 Ochranné znamky a ochranné vzory, patenty (doklady o 5
udeleni, evidencia, dohody, zmluvy a ich realizacia) (po strate platnosti)
AC4 Pravne zastupovanie + udelené plnomocenstva 2
AC5 Pravna korespondencia 5
AD Agenda kontroly
AD1 Zaznamy z dohladu NBS, Fin.policie 10
AD2 Korespondencia 2
AD3 Audit, kontroly 5
AE Sektor prijimania vkladov
AE1 Zaznamy z financného sprostredkovania 5
(po zaniku)
AE2 Denné reporty z reklamacii a staznosti za sektor prijmanie 5

vkladov
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https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=898
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=900
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=901
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1192
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=902
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=903
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1025
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1207
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1208
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=905
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1171
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=910
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=911
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=914
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=913
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=917
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1177
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=919
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=920
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=921
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=922
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=923

AE3 Zmluvy s fin.instituciami pre sektor prijmania vkladov aj s 5
prilohami (po strate platnosti)
AE4 Vypovede s fin.institiciami 5
AE5 Korespondencia 2
AE6 Podklady k cinnosti 5
(po zaniku)
AE7 Smernice a predpisy pre sektor prijmania vkladov 5
AF Sektor poskytovania uverov
AF1 Zaznamy z financného sprostredkovania 5
(po zaniku)
AF2 Denné reporty z reklamacii a staznosti za sketor 5
poskytovanie Uverov
AF3 Zmluvy s fin.instituciami pre sektor poskytovania Uverov aj s 5
prilohami (po strate platnosti)
AF4 Vypovede s fin.institiciami 5
AF5 Korespondencia 2
AF6 Podklady k ¢innosti 5
(po zaniku)
AF7 Smernice a predpisy pre sektor poskytovania Gverov 5
AG Spolupraca s financnymi institaciami
AG1 Dohody, zmluvy, dodatky k zmluvam, vypovede zmluv 5
(po strate platnosti)
AG2 Vypovede zmluv 5
AG3 Korespondencia 2
AG4 Podklady k ¢innosti (povolenia, Ziadosti, prehlasenia) 5
(po zaniku)
AH Clenstvo v druzstve
AH1 Clenovia druZstva (prihlasky, vyhlasenia, dokumenty) 5
(po zaniku)
AH2 Vypovedani clenovia druzstva 5
AH3 Ziadosti o vyplatenie vynosu 5
Al Telefonovanie a internet
Al1 Zmluvy o pripojeni, dohody, dodatky k zmluvam a vypovede 2
zmlav (po strate platnosti)
Al2 Zarucné listy 2
Al3 Korespondecia 2
AJ Dohody, Zmluvy
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https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=924
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=925
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=926
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=927
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=928
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=929
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=930
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=931
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=932
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=933
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=934
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=935
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=936
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1162
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1163
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1164
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1165
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1166
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=937
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=938
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=939
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1184
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=940
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1173
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=942
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=943
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1215

AJ1 Dohody, Mandatne zmluvy, Kipne zmluvy, Zmluvy o kipe a 5
predaji... (po strate platnosti)
AJ2 Dodatky k zmluvam 5
(po strate platnosti)
AJ3 Splnomocnenia, Plna moc 2
AJ4 Vypovede zmluv 5
AJ5 Ziadosti k prevadzke, Ziadosti o sluzby 5
B TD
BA TD
BA1 Prevadzkové poriadky 5
BA2 Zmluvy k sprave a zabezpeceni bezpecnosti 5
(po strate platnosti)
BA3 Bezpecnostny projekt 10
BA4 Zaznamy z revizii 5
BA5 Vypisy z katastralnych knih 5
BA6 Agenda bezpecnosti a poziarnej ochrany (PO), hygiena, 5
BOZP, deratizér, kominy, elektrika, plyn
BA7 Evidencia NIM a HIM 10
BAS Zarucné listy a ostatné doklady k zaruke, reklamacie 2
BA9 Korespondencia 2
BB Prospekty 2
BB1 Prospekty
BB2 Zivotopisy 2
BB3 Reklamy 2
BC Poistné a lizingové zmluvy 10
BC1 Poistné a lizingové zmluvy
BD Pohladavky 10
BD1 Pohladavky
BE AUTA
BE1 Zmluvy 5
(po strate platnosti)
BE2 SPZ podklady 5
BE3 Korespondencia 5
C E-SHOP
CA Sprava eshopu
CA1 Vseobecné obchodné podmienky, 5
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https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1216
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1217
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1218
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1219
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1220
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=946
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=947
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=948
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=949
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=950
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=951
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=952
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=953
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1185
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1189
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1197
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1209
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1190
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1194
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1276
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1277
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1278
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1175

CA2

Zmluvy na spravu eshopu, Zmluvy dodavatelsko-
odberatelské, zmluvy na logistiku

5

(po strate platnosti)

CA3 Objednavky na vyrobu a nakup produktov + prislusenstvo 2
spojené s nakUpenim na sklad (po strate platnosti)
CA4 Korespondencia 2
D Financie, uctovnictvo a mzdy - za vsetky divizie
DA Financné zalezitosti 10
DB Danova agenda 10
DC Uverova agenda(po splateni Uveru) a styk s bankami 10
DD korespondencia 5
DE Smernice a metodické pokyny 5
DF Rozpocet a financny plan 5
DG Vystavené faktury 10
DH Doslé faktary 10
DI Bankové vypisy 10
DJ Pokladnicné doklady 10
DK Ostatné zavazky, pohladavky 10
DL Interné doklady 10
DM Danovy urad - DPH,SUhrné vykazy, oznamenia 10
DN Inventarizacia Uc¢tov, inventarizacia majetku 10
DO Rocna uzavierka 10
DP Danové priznania + prilohy 10
DR Mzdy 20
DS Pracovné zmluvy 20
DT Mzdy - mesacné 70
DU Prehalady mesacné,rocné 20
DV Korespondencia, prihlasky, odhlasy poistovne, atd'. 70
E Cestovna kancelaria
EA Legislativa
EA1 Vseobecné obch.podmienky, Zmluvy s CK, CA 5
(po strate platnosti)
EA2 Zmluvné cenniky sluzieb a iné dodatky k zmluvam 5
EA3 Poistenie CK 10
EA4 Korespondencia 2
F MARINA D "OR
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https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=958
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=959
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=961
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=962
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=963
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=964
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=965
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=966
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=967
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=968
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=969
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=970
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=971
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=972
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=973
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=974
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=975
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=976
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=977
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=978
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=979
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=980
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=981
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=982
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=983
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=984
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=986
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=987
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=988
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=991
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=993

FA MARINA D OR
FA1 Zmluvy a Listy vlastnictva 5
(po strate platnosti)
G Virtualna Kniznica
GA Legislativa a marketing
GA1 Vseobecné obch.podmienky, Licencia 5
GA3 Zmluvy so Skolami, zmluvné cenniky sluzieb 5
(po strate platnosti)
GA4 Korespondencia 2
| Realitna kancelaria
IA Legislativa a marketing
IA1 Sprostredkovatelské zmluvy s realitnymi kancelariami a 5
maklérmi
A2 Zmluvy s predavajucim 5
(po strate platnosti)
IA3 Zmluvy s kupujucim 5
(po strate platnosti)
IA4 Zaznamy z obhliadky a dokumenty k realitnym tipom 3
A5 Splnomocnenia 2
IA6 Korespondencia 2
J TD PROGRAM VACATION
JA Legislativa a marketing
JA1 TD PROGRAM VACATION - ZMLUVY 5
(po strate platnosti)
JA2 Sprostredkovatelské zmluvy so spolupracovnikmi 5
(po strate platnosti)
JA3 Zmluvy s klientami 5
(po strate platnosti)
JA4 Skolenia 5
K GOLD
KA GOLD
KA1 Objednavky 5
KA2 Zmluvy 5

(po strate platnosti)
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https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1176
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=994
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=996
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=997
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1000
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1012
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1014
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1015
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1016
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1017
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1018
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1019
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1022
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1023
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1201
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1168
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1169
https://crm.nfd.sk/registratura.php?action=form_reg_znacka&id=1170
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